
いちたろうスマイル No.1 04/06/10 
ほぞんの仕方 １ 

 
 作品が出来上がったら、保存をしましょう。 
 ツールぼたんの「ほぞん」をクリックします。 
 
 
 
 
 

 
 

 「ほぞん」の画面が出てきます。 
「フォルダをかえる」のところで、保存先を

選びます。 
「名前」を入力して「ＯＫ」をクリックしま

す。 
 
＊ この時、容量が足りないというメーッセ

ージが出てくるようでしたら、いらない

ファイルを消してください。 
＊ いらないファイルの上で、右クリックを

するとメニューが出てきますので、「けす」

をクリックします。 
＊消してもいいですか？と聞いてきますの

で「はい」をクリックすれば 要らないファイル

が削除できます。 
 
 

 

 
                  削除ができたら、もう一度保存先、ファイル名を

確認して保存します。 



いちたろうスマイル No.1 04/06/10 
ほぞんの仕方 １ 

呼び出し 
＊ 共有フォルダ（かきこみ（Ｗ））に保存したファイルを読み込みます。 

 
 
「ひらく」ぼたんをクリックし

ます。 
「ひらく」の画面が開いたら、 
フォルダをかえるで「すべての

フォルダ」を選びます。 
〔かきこみ（Ｗ）〕の中の〔２

ねん１くみ〕のフォルダをダブ

ルクリックします。 
 
 
自分の座っているパソコンの番号

と同じ数字のファイルをダブルク

リックすると立ち上がってきます。 
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＊ ＨＤに保存したファイルを読み込みます。 

 
「ひらく」をクリックします。 
「ひらく」の画面が開いたら、〔フォルダをかえる〕

のところが、「２ねん１くみ」になっているか確認を

して、「フォーム」をダブルクリックします。 
 
 

 
「賞」をダブルクリックして、目的のファイルを

選びます。 
 


